Guatemala, 30 de marzo de 2021
Informe No. 03-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion De
servicios Técnicos Nimero DGYN-029-159-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Niimero 8-2021, correspondiente al mes de marzo del prestreno afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie F7BOC5AB numero de DTE
144984151.

Actividades Realizadas:

a) Apoyar en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica
de organizacion documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

b) Brindar apoyo en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion,
ordenacién, descripciéon documental y conservacion, y velar de que sean realizados
conforme al procedimiento establecidos por el Archivo General de Centro América.

c¢) Brindar apoyo en el cumplimento de la productividad de los procesos de
conservacion y Organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del
area.

d) Apoyar en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos
documentales bajo resguardo y custodia del Archivo General de Centro América.

€) Apoyar en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas
deterioradas que contienen la documentacion y asi mismo extraer de los documentos
articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacion.

f) Brindar apoyo en reuniones técnicas a las que se le convoque el Archivo General de
Centro América. )

g) Brindar apoyo en la aplicacion desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos,
resguardo y custodia dl Fondo Documental.

h) Apoyar en el traslado de documentacion organizada al area de digitalizacion.

i) Apoyar en el acceso a la documentacion cuando sea necesario.

j) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico dela Policia Nacional.



k) Atender las solicitudes que sobre la ejecucidn de este contrato haga “ EL MINISTERIO”; o
sus autoridades superiores

Resultados obtenidos:

1. Se apoy6 en los procedimientos y normas correspondientes a la actividad archivistica del
Fondo Documental de la Jefatura Departamental de la Policia Nacional GT PN 11 Retalhuleu
perteneciente al Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

1. Se apoyd con la asesoria y lineamientos en los procesos clasificacion, ordenacion vy
conservacion documental de la Jefatura departamental de Retalhuleu.

2. Se apoyé con el registro diario de avances para el cumplimiento diario de productividad de
los procesos técnico-archivisticos logrando el ordenamiento de la Jefatura Departamental de
la Policia Nacional de Retalhuleu - GT PN 11.

3. Se apoyd realizando reuniones de equipo para agilizar proceso y técnicas para socializar
informacién correspondiente al trabajo diario del equipo y la mejora continua del drea.

4. Se apoyd con buenas practicas en gestion de archivo documental, histdrico y cultural,
asegurando la difusion de las reglas y de los procedimientos existentes.

5. Se apoyd en los procesos archivisticos (identificacion, clasificacién, ordenacién vy
conservacién documental) logrando dos wunidades de instalacidén organizadas
correspondiente a la Jefatura Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

6. Se apoydé con la extracciéon de materiales metdlicos que se encontraban dentro de Ia
documentacién como fastenes, clips y grapas, asi como la limpieza superficial de las mismas,
también se intercalaron fisicamente en el sub-fondo y serie que les corresponde los
documentos que se encuentran fuera de los legajos dentro de las unidades de instalacién.

7. Se apoy6 en la implementacidn y ejecucion de procesos, con el fin de ayudar a agilizar el
avance de la organizacidn y conservacion de la documentacién correspondiente a la Jefatura
Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

8. Se apoyo en el acompafiamiento de las reuniones de organizacion documental para socializar
informacidn correspondiente al trabajo diario del equipo, asi como a las de socializacion de
resultados de los diferentes equipos de trabajo.

9. Se apoyd con buenas practicas en gestion de archivo documental, histérico y cultural, -
asegurando la difusion de las reglas y de los procedimientos existentes, como la aplicacién
de procesos en apoyo al avance de la produccion.

Se apoyd diariamente en el monitoreo y orientacién de los procesos archivisticos utilizados

dentro de los fondos intervenidos velando por la conservacion a largo plazo de los
diferentes fondos documentales en base a los estdndares internacionales.

11. Se apoy¢ al proceso de traslado de la documentacién del local 8 hacia el ambiente 1, 2y 7.
12. Se apoyo en el ingreso diario de los avances de la productividad de los procesos de las

unidades de instalacion clasificadas, organizadas y descritas, asi como la elaboracién de
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informes requeridos para corroborar el avance del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histdrico de la Policia.

13. Se apoyd elaborando los informes semanales y mensuales sobre avances del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional

14. Se apoyd con el uso de proteccidn personal y con los instrumentos apropiados en las
medidas necesarias para el manejo adecuado de la documentacién que se conserva y
resguarda en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

15. Se apoyd en la sistematizacion, clasificacion, conservacion de documentos histdricos

cientificos y otros que conforman los Fondos Documentales del Archivo General de Centro
Ameérica.

16. Se apoyd dando asesoria en los procesos de limpieza de la documentacién del Fondo
Documental de la Jefatura Departamental de Retalhuleu la clasificacion, ordenacién y
conservacién documental del mismo.

17. Se apoy¢ atendiendo las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “ EL
MINISTERIO”; o sus autoridades superiores
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Guatemala, 30 de marzo de 2021
Informe final de actividades

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
final de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion De
servicios Técnicos Numero DGYN-029-159-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Niimero 8-2021, correspondiente al periodo del 04 de enero al 31 de marzo de

2021

Actividades Realizadas:

a)

b)

d)

¢)

)

h)
i)
J)

Apoyar en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica
de organizacion documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico
de la Policia Nacional.

Brindar apoyo en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion,
ordenacion, descripciéon documental y conservacion, y velar de que sean realizados
conforme al procedimiento establecidos por el Archivo General de Centro América.
Brindar apoyo en el cumplimento de la productividad de los procesos de
conservacion y Organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del
area.

Apoyar en realizar el proceso de organizacion documental de los diferentes fondos
documentales bajo resguardo y custodia del Archivo General de Centro América.
Apoyar en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas
deterioradas que contienen la documentaciéon y asi mismo extraer de los
documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar
el proceso de digitalizacion.

Brindar apoyo en reuniones técnicas a las que se le convoque el Archivo General de
Centro América.

Brindar apoyo en la aplicacién desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos,
resguardo y custodia dl Fondo Documental.

Apoyar en el traslado de documentacién organizada al 4rea de digitalizacion.
Apoyar en el acceso a la documentacidn cuando sea necesario.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico dela Policia Nacional.



k) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “ EL MINISTERIO”; o
sus autoridades superiores

Lic. Haroldo B. Zamo
Jefe a.i.
Archivo General




Guatemala, 30 de marzo de 2021
Informe final de resultados

Arquitecto

Breitner Roely Gonzdles Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion De servicios
Técnicos Nimero DGYN-029-159-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 8-2021, correspondiente al periodo del 04 de enero al 31 de marzo de 2021

Actividades Realizadas:

a)

b)

g
h)
i)
1))

Apoyar en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica
de organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

Brindar apoyo en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion,
ordenacion, descripciéon documental y conservacion, y velar de que sean realizados
conforme al procedimiento establecidos por el Archivo General de Centro América.
Brindar apoyo en el cumplimento de la productividad de los procesos de
conservacion y Organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del
area.

Apoyar en realizar el proceso de organizacion documental de los diferentes fondos
documentales bajo resguardo y custodia del Archivo General de Centro América.
Apoyar en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas
deterioradas que contienen la documentacion y asi mismo extraer de los
documentos articulos que puedan deteriorar la documentacion en aras de viabilizar
el proceso de digitalizacion.

Brindar apoyo en reuniones técnicas a las que se le convoque el Archivo General de
Centro América.

Brindar apoyo en la aplicacion desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos,
resguardo y custodia dl Fondo Documental.

Apoyar en el traslado de documentacién organizada al area de digitalizacion.
Apoyar en el acceso a la documentacién cuando sea necesario.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico dela Policia Nacional.



i)

Brindar apoyo en la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos
documentales vaya encaminada a los estandares de conservacion internacionales,
siguiendo la mistica de conservacion del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS CUANTITATIVOS

1.

10.

11
12,

Se apoyé en los procedimientos y normas correspondientes a la actividad archivistica del
Fondo Documental de la Jefatura Departamental de la Policia Nacional GT PN 11 Retalhuleu
perteneciente al Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

Se apoyé con la asesoria y lineamientos en los procesos clasificacién, ordenacién y
conservacion documental de la Jefatura departamental de Retalhuleu.

Se apoy6 con el registro diario de avances para el cumplimiento diario de productividad de
los procesos técnico-archivisticos logrando el ordenamiento de la Jefatura Departamental de
la Policia Nacional de Retalhuleu - GT PN 11.

Se apoyd realizando catorce reuniones de equipo para agilizar proceso y técnicas para
socializar informacién correspondiente al trabajo diario del equipo y la mejora continua del
drea.

Se apoyd con buenas practicas en gestion de archivo documental, histérico y cultural,
asegurando la difusion de las reglas y de los procedimientos existentes.

Se apoyé en los procesos archivisticos (identificacién, clasificacion, ordenacion vy
conservacion documental) logrando once unidades de instalacion organizadas
correspondiente a la Jefatura Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

Se apoyo con la extraccion de materiales metalicos a la documentacién de once unidades de
instalacion que se encontraban dentro de la documentacién como fastenes, clips y grapas,
asi como la limpieza superficial de las mismas, también se intercalaron fisicamente en el sub-
fondo y serie que les corresponde los documentos que se encuentran fuera de los legajos
dentro de las unidades de instalacién.

Se apoy6 en la implementacién y ejecucién de procesos, con el fin de ayudar a agilizar el
avance de la organizacién y conservacién de la documentacién correspondiente a la Jefatura
Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

Se apoyé en el acompafamiento de trece reuniones de organizacién documental para
socializar informacién correspondiente al trabajo diario del equipo, asi como a las de
socializacion de resultados de los diferentes equipos de trabajo.

Se apoyd con buenas practicas en gestion de archivo documental, histérico y cultural,
asegurando la difusion de las reglas y de los procedimientos existentes, como la aplicacion
de procesos en apoyo al avance de la produccidn.

Se apoyd diariamente en el monitoreo y orientacidn de los procesos archivisticos utilizados

dentro de los fondos intervenidos velando por la conservacion a largo plazo de los
diferentes fondos documentales en base a los estandares internacionales.

Se apoyd al proceso de traslado de la documentacién del local 8 hacia el ambiente 1y 7.
Se apoyd en el ingreso y alimentacién de los doce avances de forma semanal de la

productividad de los procesos de las unidades de instalacion clasificadas, organizadas vy



descritas por las técnicas del area de organizacion documental, asi como la elaboracidn de
informes requeridos para corroborar el avance del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histdrico de la Policia.

13. Se apoyd elaborando los tres informes mensuales, sobre avances del area de organizacion
documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional

14. Se apoyd en los sesenta dias, con el uso de proteccion personal y con los instrumentos
apropiados en las medidas necesarias para el manejo adecuado de la documentacion que se
conserva y resguarda en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

15. Se apoyd en la sistematizacion, clasificacion, conservacion de documentos histéricos
cientificos y otros que conforman los Fondos Documentales del Archivo General de Centro
América.

16. Se apoyd en los sesenta dias dando asesoria en los procesos de limpieza de Ia
documentacién del Fondo Documental de la Jefatura Departamental de Retalhuleu la
clasificacion, ordenacidn y conservacién documental del mismo.

17. Se apoyo atendiendo las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “ EL
MINISTERIO”; o sus autoridades superiores

Vo. Bo.



